
Sıra No Alt Birim Adı Yürütülen Faaliyetler

1 Akademik Kadro Şube Müdürlüğü Akademik kadro ihtiyaçlarının belirlenmesi ile ilgili işlemlerin takibi.
2 Akademik Kadro Şube Müdürlüğü Akademik kadro ilanlarının yayımlanması ile ilgili işlemlerin takibi.
3 Akademik Kadro Şube Müdürlüğü Öğretim üyesi kadro ilanları başvurularının alınması ile ilgili işlemlerin takibi.
4 Akademik Kadro Şube Müdürlüğü Öğretim elemanı kadro ilanları başvurularının alınması ile ilgili işlemlerin takibi.
5 Akademik Kadro Şube Müdürlüğü Atama ile ilgili iş ve işlemlerin yapılmasının takibi.
6 Akademik Kadro Şube Müdürlüğü Değerlendirme ve terfi işlemlerinin yapılması ile ilgili işlemlerin takibi.
7 Akademik Kadro Şube Müdürlüğü Kadro boşaltma ile ilgili iş ve işlemlerin yapılmasının takibi.
8 Akademik Kadro Şube Müdürlüğü Yabancı uyruklu personel istihdamı ile ilgili işlemlerin takibi.
9 Akademik Kadro Şube Müdürlüğü Yabancı uyruklu personelin süre uzatımı ile ilgili işlemlerin takibi.

10 Akademik Kadro Şube Müdürlüğü Dosap ve Dosai kapsamında istihdam edilecek personelin iş ve işlemlerinin takibi
11 Akademik Personel Şube Müdürlüğü 2547 sayılı Kanunun 33. maddesi uyarınca yurtdışında lisansüstü eğitim yapmak üzere görevlendirilen araştırma görevlileri ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
12 Akademik Personel Şube Müdürlüğü 2547 sayılı Kanunun 37. maddesi uyarınca yapılan görevlendirme talepleri iş ve işlemlerinin takibi
13 Akademik Personel Şube Müdürlüğü 2547 sayılı Kanunun 38. maddesi uyarınca herhangi bir kamu kurum ve kuruluşlarında Üniversitemiz öğretim elemanlarının görevlendirilmesi iş ve işlemlerinin takibi
14 Akademik Personel Şube Müdürlüğü 2547 sayılı Kanunun 39. maddesi uyarınca kısa ve uzun süreli yurtiçi ve yurtdışı görevlendirme talepleri iş ve işlemlerinin takibi
15 Akademik Personel Şube Müdürlüğü 2547 sayılı Kanunun 40/b maddesi uyarınca ders görevlendirmeleri ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
16 Akademik Personel Şube Müdürlüğü 2547 sayılı Kanunun 13/b-4 maddesi uyarınca yapılan görevlendirmelerle ilgili iş ve işlemlerinin takibi
17 Akademik Personel Şube Müdürlüğü Erciyes Üniversitesi öğretim elemanlarının teknoloji geliştirme bölgelerinde görevlendirilme ve şirket kurulabilmelerine ilişkin yönetmelik uyarınca yapılan görevlendirme iş ve işlemlerinin takibi
18 Akademik Personel Şube Müdürlüğü 2547 sayılı Kanunun 31., 40/a ve 40/d maddeleri uyarınca ders görevlendirmeleri iş ve işlemlerinin takibi
19 Akademik Personel Şube Müdürlüğü Bilirkişi görevlendirme iş ve işlemlerinin takibi
20 Akademik Personel Şube Müdürlüğü Akademik personelin senelik izinlerini yurtdışında geçirmelerine ilişkin Rektörlük görüşüne ilişkin iş ve işlemlerinin takibi
21 Akademik Personel Şube Müdürlüğü Akademik personele pasaport formu talepleri ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
22 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Sözleşmeli personel alım ilanı ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
23 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Açıktan atama ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
24 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Görevde yükselme ve unvan değişikliği sınavı ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
25 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Naklen atama talepleri (gelen-giden) ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
26 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Pasaport başvuru talepleri ile ilgili iş ve işlemlerin takibi
27 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Aday memur asalet tasdiki ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
28 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Aylık terfi iş ve işlemlerinin takibi
29 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü İntibak iş ve işlemlerinin takibi
30 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Görevden ayrılma (istifa, sözleşme feshi, kadro boşaltma) iş ve işlemlerinin takibi
31 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü İzin (ücretsiz, ücretli, mazeret, yurtdışı) ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
32 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Arşiv araştırması ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
33 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Bilgi edinme (CİMER, Ombudsmanlık) talepleri ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
34 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Kadro Tahsis-Tenkis iş ve işlemlerinin takibi
35 İdari Personel ve Kadro Şube Müdürlüğü Kadro cetvellerinin ilgili sistemlere (Kamu E-Uygulama, E-Bütçe, UYS, KPBS) veri girişine ilişkin iş ve işlemlerinin takibi
36 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Eğitim kurulu toplantıları ve hizmet içi eğitim faaliyetlerine ilişkin planlama, veri toplama, analiz, istatistiksel raporlama iş ve işlemlerinin takibi
37 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü 4857 sayılı İş Kanunu çerçevesinde Engelli, Eski Hükümlü ve Terörle Mücadele Kapsamında yaralanan statüsünde istihdam iş ve işlemlerinin takibi
38 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Sürekli işçi istihdam ve işten ayrılış iş ve işlemlerinin takibi.
39 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Aday memur temel ve hazırlayıcı eğitim programlarının hazırlanması, sınav ve sekretarya işlemlerinin takibi
40 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Sendikal iş ve işlemlerinin takibi
41 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Kurum İdari Kurul toplantıları ile ilgili iş ve işlemlerinin takibi
42 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Günlük, aylık ve yıllık personel sayısal verilerine ilişkin iş ve işlemlerinin takibi
43 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Sürekli işçi izin kullanım istatistiklerine ilişkin iş ve işlemlerinin takibi
44 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Toplu İş Sözleşmesi ve Ek protokol imza süreçlerine ilişkin iş ve işlemlerinin takibi
45 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Personel Komisyonu sekreterya iş ve işlemlerinin takibi
46 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Sürekli işçi soruşturma sonuçları ve disiplin kurulları sekreterlik iş ve işlemlerinin takibi
47 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Bütünleşik Kalite Yönetim Sistemi iş ve işlemlerinin takibi.
48 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Birim faaliyet raporlarının hazırlanmasına ilişkin iş ve işlemlerinin takibi
49 Eğitim ve İstatistik Şube Müdürlüğü Sürekli işçi alım ilanı iş ve işlemlerinin takibi.
50 Özlük İşleri Şube Müdürlüğü Disiplin cezası iş ve işlemlerinin takibi
51 Özlük İşleri Şube Müdürlüğü Emeklilik iş ve işlemlerinin takibi
52 Özlük İşleri Şube Müdürlüğü Hizmet birleştirme iş ve işlemlerinin takibi
53 Özlük İşleri Şube Müdürlüğü Askerlik (Sevk ve Tehir) iş ve işlemlerinin takibi
54 Özlük İşleri Şube Müdürlüğü Mal bildirimi iş ve işlemlerinin takibi
55 Özlük İşleri Şube Müdürlüğü İstirahat raporu iş ve işlemlerinin takibi
56 Özlük İşleri Şube Müdürlüğü Fiili hizmet süresi zammı iş ve işlemlerinin takibi
57 Özlük İşleri Şube Müdürlüğü Personel izin işlerine ilişkin işlemlerin takibi
58 Evrak İşleri Şube Müdürlüğü Gelen evrak iş ve işlemlerinin takibi
59 Evrak İşleri Şube Müdürlüğü Giden evrak iş ve işlemlerinin takibi
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