
 

 

 

 

 

 

BİRİM: EVRAK BÜROSU 

ŞEMA ADI: GELEN GİDEN EVRAK AKIŞI 

 Üniversitemiz 

Genel Evrak 

Bürosu 

bBüro 

Daire Başkanı evrakı  

ilgili Şube 

Müdürlüklerine havale 

eder.  

 Evrak Kayıt Bürosu havale 

edilen yazılara evrak  kayıt 

sayısı vererek ilgili birimlere  

gereği yapılmak üzere dağıtım 

yapar. 

 Evrak 

Kayıt 

Bürosu 

Giden 

Evrak  
Kayıt 

yapılır 

Verilir 

ERCİYES ÜNİVERSİTESİ  
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

İş Akış Şemaları 
 


