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Başla

Yıllık izin veya mazeret
izni almak isteyen
personel, Personel
Daire Başkanlığına 

başvurur.  

B�t�r

Personel, izin belgesini
amirine imzalatarak bir

nüshasını birimimize
teslim eder.    

Personel Da�re Başkanlığı

Personelin izne ayrılmak
istediğine dair izin belgesi

düzenlenir ve birim amirine
imzalatması için personele verilir.  

Personelin kullandığı yıllık
izin süresi, toplam izin

süresinden düşülerek izin
belgesi özlük dosyasına

kaldırılır. 



  

